
銘傳大學活動場地借用管理辦法 

中華民國 103 年 10 月 24 日法規審查委員會書面審查通過 

中華民國 103 年 12 月 22 日總務會議通過 

第 一 條  銘傳大學為使各集會活動場地能充分發揮效用，提供校內、外單位借用並善盡管

理之責，特訂定本辦法。 

第 二 條  本校各場地以提供本校行政、學術、社團辦理相關活動，及提供校外機關團體申

請借用。 

第 三 條  校內各單位或學生社團辦理各項活動、學術研習課程，需借用各類活動場地時，

應填寫申請表，借用教室或會議場地需上網登錄，經申請單位主管(學生社團由

課指組)簽證後，會簽總務處相關單位辦理，經核准後，將申請表影本送至事務

組(或桃園總務組)完成申請手續。(申請前先至事務組(或桃園總務組)使用登記

表查詢是否已有其他單位登記使用)。 

第 四 條  校外單位借用場地辦理活動，需提送申請函(或公文)並附活動說明書至總務處相

關單位辦理，總務處單位會簽場地管理單位核可，再經上級核准後，通知申請單

位繳交保證金登錄使用許可。 

第 五 條  借用會議場地，需經事務組(或桃園總務組)同意；借用多媒體教室及普通教室，

需經課務組同意；借用體育活動場地，需經體育室同意。再依程序辦理申請。 

第 六 條  假日或寒、暑假借用活動場地，應於使用前 3日辦理申請。 

第 七 條  借用單位或社團，如需使用學校設備或特別器材，須在申請時詳細填明，經有關

配合單位同意，使用時再通知管理單位，派專人負責操作。 

第 八 條  借用單位或人員，負責場地內外秩序、公共安全，應善加維護場地內各種器材、

設備，未經核准，不得攜出或任意操作，應接受場地管理人員之指導。 

第 九 條  場地內各項設施器材、設備，如有短缺或毀損時，由借用單位(或借用人員)負責

修復或照價賠償。 

第 十 條  如有下列情事之一者，不得借用場地，若已核可借用者得立即停止或追繳應付費

用： 

一、使用情形與登記內容不符者。 

二、假借名義借用而轉借他人使者。 

三、活動有損害本校場地設備之虞者。 

四、活動使用時間超過申請時限。 

五、活動參加人數未達場地可容納人數之 50%。 

六、其他經本校認定不宜借用之情事者(如政治性活動等)。 

第十一條  借用場地須遵守下列規定，違規者，通知相關主管單位議處： 

一、未經允許，禁止於場地內張貼或懸掛物品。 

二、禁止吸煙及餐飲並保持整潔。 

三、雨天不得攜雨具進入。 



四、使用完畢後，應將場地恢復原狀、清除垃圾，並通知管理人員關機、關燈及

鎖門。 

第十二條  如學校臨時有重要、特殊需要活動時，得通知原借用單位讓出該場地，申請人不

得異議及請求賠償。因不可歸責於申請人之事由致無法如期使用場地時，其繳交

之各項費用及保證金，除已發生者或另議使用期間外，無息退還。 

第十三條  收費標準：  

一、各單位於辦公時間舉辦活動，使用各場地均免費。 

二、各學生社團於假日辦理活動，收費標準如「銘傳大學學生社團假日活動場地

借用收費標準」(附表 1)。 

三、寒、暑假期間，本校學生社團借用學生宿舍住宿，管理維護費四、六人房每

房每日壹仟伍佰元。  

四、各學生社團借用本校各場地辦理與其業務相關校際活動時，場地管理維護費

及空調費均以「銘傳大學學生社團假日活動場地借用收費標準」2倍計費。 

五、凡屬社教公益或特殊性之活動，經核示後，場地費另案處理。 

六、校外單位借用場地辦理活動，收費標準如「銘傳大學活動場地借用收費標準

(含逸仙堂/大禮堂視聽設備借用收費標準及學生宿舍收費標準)」(附表 2)。 

七、借用長條桌及停車立牌需先行繳付押金伍佰元，使用後經檢查無損壞，歸還

押金。 

八、借用桌巾(裙)需支付清洗費，白桌巾每條壹佰元、紅桌巾每條柒拾元，桌裙

每條參佰元。 

第十四條  本辦法經總務會議通過，報請校長核定後實施，修正時亦同。 

  



【附表 1】 

銘傳大學學生社團假日活動場地借用收費標準 

場地 
管理維護費 空調費 

附記 
0800~1200 1300~1700 1800~2200 每時段 

台 

北 

校 

區 

逸仙堂 1,000 元 1,000 元 1,200 元 2,000 元 
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付
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室內球場 600 元 600 元 800 元 1,000 元 

大會議室 600 元 600 元 800 元 500 元 

國際會議廳 600 元 600 元 800 元 500 元 

音樂廳 600 元 600 元 800 元 500 元 

多媒體教室 500 元 500 元 700 元 300 元 

電腦教室 700 元 700 元 900 元 300 元 

普通教室 200 元 200 元 400 元 200 元 

桃 

園 

校 

區 

大禮室 1,000 元 1,000 元 1,200 元 2,000 元 

室內籃球場 600 元 600 元 800 元 1,000 元 

室內羽球場 600 元 600 元 800 元 1,000 元 

大會議室 600 元 600 元 800 元 500 元 

多媒體教室 500 元 500 元 700 元 300 元 

電腦教室 700 元 700 元 900 元 300 元 

普通教室 200 元 200 元 400 元 200 元 

田徑場 
1,000 元

(音響費) 

1,000 元

(音響費) 

5,000 元

(燈光音響費)

 

 

銘傳大學學生社團假日活動場地借用收費標準 

場地 
管理維護費 

備註 
每房每日 

四人房 1,500 元 一、使用冷氣需另購冷氣卡。 

二、本場地僅供寒、暑假期間借用。 六人房 1,500 元 



【附表 2】 

銘傳大學活動場地借用收費標準 

場地 
管理維護費 空調費 清潔費 

保證金 備註 
0800~1200 1300~1700 1800~2200 每小時 每時段 

台

北

校

區 

逸仙堂 

【樓上 1000 人 / 樓下 2100 人】

(僅用籃球場) 

30,000 元 

(15,000 元) 

30,000 元

(15,000元)

40,000 元

(20,000元)
2,500 元 3,000 元 10,000 元
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室內運動場 5,000 元 5,000 元 6,000 元 2,000 元 1,000 元 5,000 元

室外籃球場 3,000 元 3,000 元 5,000 元 500 元 2,000 元

田徑場 30,000 元 30,000 元 50,000 元 3,000 元 10,000 元

大操場 30,000 元 30,000 元 50,000 元 3,000 元 10,000 元

B901 會議室【65 人】 10,000 元 10,000 元 12,000 元 800 元 800 元 5,000 元

B902 會議室【16 人】 5,000 元 5,000 元 7,000 元 500 元 500 元 3,000 元

大會議室【133 人】 12,000 元 12,000 元 14,000 元 1,000 元 1,000 元 5,000 元

國際會議廳【34 人】 10,000 元 10,000 元 12,000 元 1,000 元 1,000 元 5,000 元

音樂廳【108 人】 12,000 元 12,000 元 14,000 元 1,000 元 1,000 元 5,000 元

多媒體教室 

【B101 / B301 / B401：120 人】 

【H101：83 人 /  H201：140 人】 

7,000 元 7,000 元 8,000 元 1,000 元 1,000 元 5,000 元

電腦教室 

【大間 74 人 / 小間 43 人】
10,000 元 10,000 元 12,000 元 500 元 1,000 元 5,000 元

一般教室【70 人】 1,500 元 1,500 元 2,000 元 200 元 500 元 2,000 元

虛擬攝影棚 35,000 元 35,000 元 35,000 元 1,000 元 1,000 元 15,000 元

基

河

校

區 

J616 會議室【99 人】 12,000 元 12,000 元 14,000 元 1,000 元 1,000 元 5,000 元

會議室【10 人】 1,000 元 1,000 元 1,500 元 200 元 200 元 5,000 元

多功能教室 10,000 元 10,000 元 12,000 元 500 元 800 元 5,000 元

電腦教室【40 人】 10,000 元 10,000 元 12,000 元 500 元 800 元 5,000 元

一般大教室【50 人】 2,500 元 2,500 元 3,000 元 500 元 800 元 5,000 元

一般中教室【40 人】 2,000 元 2,000 元 2,500 元 500 元 800 元 5,000 元

一般小教室【30 人】 1,500 元 1,500 元 2,000 元 500 元 600 元 5,000 元

停車場 每車位每月租金 4,000 元，每半年收繳一次（24,000 元） 8,000 元

桃

園

校

區 

大禮堂(一館/二館) 

【樓上 300 人/樓下 1200 人】 
25,000 元 25,000 元 35,000 元 2,500 元 3,000 元 10,000 元

室內籃球場 15,000 元 15,000 元 20,000 元 2,000 元 3,000 元 10,000 元

室內羽球場 15,000 元 15,000 元 20,000 元 2,000 元 3,000 元 10,000 元

室外籃球場 3,000 元 3,000 元 5,000 元 500 元 2,000 元

田徑場 30,000 元 30,000 元 50,000 元 3,000 元 10,000 元

大操場 30,000 元 30,000 元 50,000 元 3,000 元 10,000 元



 

 M104 大會議室 

【65 人】 
10,000 元 10,000 元 12,000 元 1,000 元 1,000 元 5,000 元

 

S104 國際會議廳 

【257 人】 
15,000 元 15,000 元 17,000 元 1,000 元 1,000 元 5,000 元

FFB101 國際會議廳 

【228 人】 
25,000 元 25,000 元 35,000 元 2,000 元 3,000 元 10,000 元

P101 遠距教學教室 

【196 人】 
12,000 元 12,000 元 14,000 元 1,000 元 1,000 元 5,000 元

P102 多媒體教室 

【196 人】 
12,000 元 12,000 元 14,000 元 1,000 元 1,000 元 5,000 元

電腦教室 10,000 元 10,000 元 12,000 元 500 元 1,000 元 5,000 元

一般教室 1,500 元 1,500 元 2,000 元 200 元 500 元 2,000 元

藝術中心 20,000 元 20,000 元 30,000 元 1,000 元 3,000 元 20,000 元

虛擬攝影棚 50,000 元 50,000 元 50,000 元 1,000 元 3,000 元 20,000 元

 

銘傳大學逸仙堂/大禮堂視聽設備借用收費標準 

設備 費用/次 備註 

投影機 30,000 元 
其他視訊系統費用另計 

無線麥克風 3,000 元 

 

銘傳大學學生宿舍收費標準 

場地 
管理維護費 

保證金 備註 
每房每日 

四、六人房 1,500 元 5,000 元 使用冷氣須另購冷氣卡 

 


